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NOMBRE DE LA SOCIEDAD: 
XXX
ORGANO: 
ASAMBLEA O JUNTA DIRECTIVA (S.A.) –


JUNTA DE SOCIOS (S. LTDA)
CLASE DE ASAMBLEA: 
ORDINARIA O EXTRAORDINARIA
ACTA No.: 
XXX

En la ciudad XXX, en las instalaciones de la sociedad XXX siendo las XXX del día XXX del mes de XXX del año XXX, en virtud de la convocatoria efectuada el día  xx por el señor xx , en su condición de xx mediante xx (medio utilizado para la convocatoria) de conformidad con lo estipulado en los estatutos, actúa como presidente la reunión el señor XXX quien abre la sesión y como secretario(a) XXX dando lectura al orden del día (se expresa de esta manera si por estatutos ya existen personas nombradas para estas funciones, de lo contrario deberán ser nombradas y dichas personas deberán expresar su aceptación):

ORDEN DE DÍA
1. Verificación del quórum.

2. Lectura y aprobación del orden del día

3. Nombramiento 

4. Elaboración, lectura y aprobación del acta.

5. Proposiciones y varios
DESARROLLO

1. Se reunieron los siguientes accionistas (o socios si se trata de s. Ltda.) comprobándose que está representado debidamente el XX%  de acciones suscritas y pagadas (o de cuotas o partes de interés) de la sociedad (identificar cada accionista o socio y el número de acciones o cuotas que representa, si actúa en nombre propio o en representación de otra persona), habiendo por lo tanto quórum para deliberar y decidir.

2. La secretaria dio lectura al orden del día, siendo aprobado por unanimidad.

3. Se nombra por unanimidad de los accionistas (o socios) asistentes al señor (a) XXX identificado con la cédula de ciudadanía número xx.

4. La secretaria dio lectura a la presente acta la cual se aprobó por unanimidad.

Agotados el orden del día el presidente levantó la sesión siendo las XXX del día XXX del mes de XXX del año XXX.

PRESIDENTE
SECRETARIO
NOMBRE: XXX
NOMBRE: XXX

FIRMA: XXX
FIRMA: XXX

CC.: XXX
CC.: XXX

NOTA:
Al asistir el 100% de los socios no es obligatorio acreditar la convocatoria de acuerdo a los estatutos y el lugar de reunión.
